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第三章 采购需求 

一、项目概况 

1.采购单位：中共海南省委军民融合发展委员会办公室 

2.项目名称：2023文昌国际航空航天论坛系列活动承办服务  

3.预算金额：¥255.3万元(大写金额：贰佰伍拾伍万叁仟万元整)，包含本项目的所

有费用。 

二、 技术要求 

（一）项目背景 

深入贯彻落实创新驱动和航天强国发展战略，紧密围绕国家相关政策以及海南航天

产业发展方向，举办 2023 文昌国际航空航天论坛系列活动，邀请国家有关部门领导、

院士专家、航天企业、科研院所、高校等嘉宾，共同谋划航空航天产业发展愿景和高质

量发展行动路径，构建空间探索与创新国际合作平台，赋能文昌国际航空航天论坛塑造

高势能品牌，助力文昌国际航天城建设，为我国航天事业高质量发展贡献海南智慧和海

南力量。 

（二）会议时间 

2023 年 11 月上旬，在海口市、文昌市举办文昌国际航空航天论坛系列活动，会期

3天左右，如有调整，另行通知。 

（三）活动内容及规模 

本次系列活动，包括主论坛、院士专家座谈会、遥感数据应用研讨会、卫星国际化

发展专题研讨会、航天相关平台发布研讨会、文昌调研等活动。具体日程如下： 

时间 活动内容 人数 备注 

11月 2日 

18:30-20:30 
重要嘉宾欢迎晚宴 100 用餐相关保障 

11月 3日 

09:00-12:00 
主论坛活动 500 

LED电子屏；网络视频系统；礼仪；

会议基础保障；同声传译设备租用；

制作 2-3分钟宣传视频；授牌仪式牌
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匾制作；仪式布置；发布形式的设置；

签约仪式设计；PPT或视频制作；茶

歇。 

11月 3日下午 院士专家座谈会 100 圆桌式；茶水保障；有线话筒。 

11月 3日下午 
遥感数据应用与国际

化发展专题研讨会 
待定 

LED 大屏；讲台固定话筒 1个（主持

或报告时使用）；现场提问移动话筒

3个（提问环节使用）；激光翻页笔

1，如果是 Led 设备，需要准备绿光

笔 1；桌签：50； 2张签到桌；需要

会议室有网络支持和相关硬件，能够

支持在线直播，后续明确直播需求；

需会议承办方提供统一设计的背板；

水牌导引；会议室入口处的会议海报

/电子屏幕；课桌形式。 

11月 3日下午 文昌调研活动 100 车辆保障，矿泉水等物料保障。 

11月 4日上午 
商业航天资本高峰论

坛 
待定 

LED电子屏；网络视频系统；会议基

础保障； 

11月 4日上午 
卫星数据应用合作理

事会会议 
50 圆桌式；投影仪；茶水。 

待定 航空相关研讨会 50 圆桌式，会场相关保障 

（四）活动方式 

活动拟采取线上、线下相结合的方式开展。 

（五）采购清单及会务要求 

供应商应按照如下表格提供报价（可根据需要增加项目种类）： 

项目 内容 服务内容 备注 

酒店使用 嘉宾住宿 大床房、标间、套房 
满足至少 300 位嘉宾住宿房

间保障 
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会场使用 

按活动日程安排保障 会务服务保障 

配套服务休息室 
嘉宾休息室、工作间、志愿

者休息间、医务室 

嘉宾用餐 

500 人 1 次自助午餐+200 人 1 次

自助午餐 

用餐标准不超过 150 元/人/

餐 

300 人 2 次自助晚餐+100 人 1 次

自助晚餐 

用餐标准不超过 150 元/人/

餐 

100人晚宴围桌餐 300 元/人/餐 

交通 

机票 40位核心嘉宾往返机票  

车辆 

40位核心嘉宾 3天的交通保障  

100 位重要嘉宾接送机及活动期

间的交通保障 
 

260 位普通嘉宾的接送机及活动

期间的交通保障 
 

200人赴文昌调研的交通保障  

100人赴文昌观摩的交通保障  

搭建 

氛围搭建 

会场内外氛围指引、道旗、桌签、

背贴、KT板 
 

签到背景板、易拉宝  

会场内舞台、领导沙发茶几、课

桌、椅子 
 

会场门头 5.2*3.5 米 异形木制裱写真 

立体字文字：“文昌国际航空航

天论坛” 

尺寸 1：底座 20cm，字高 80cm 

尺寸 2：底座 20cm,字高 60cm

（字后面放合影墙） 

LED屏 按活动内容需求安排保障  

灯光 根据会议需求提供能满足各会场 具体数量由执行单位根据会
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会议要求的面光，帕灯，光束灯

及周边配套设备。 

议需求配置。 

音响 

线阵音响，低音，返听，能满足

各会场会议要求的音响及周边配

套设备。 

具体数量由执行单位根据会

议需求配置。 

摄影摄像 
满足三个会议室摄影摄像需求，

并保证照片实时上传 
 

速记 满足三个会议室开会速记需求  

同传 
主论坛可满足中英同传（480人同

传耳机） 
 

主持人 主论坛主持人 专业主持人 

礼仪 保证会场礼仪需求  

线上 

线上会议 
可实现稳定的线上会议连线、视

频直播 
200M带宽 

闭门会议

设备 
视情况提供会议设备  

物料 

会议资料、主持人手卡、演讲稿、

签到本、签约本、桌卡、定制麦

盒、讲台贴、茶、水等 

执行单位根据实际情况配置 

第三方 

安保 满足会议期间现场安保情况  

志愿者 
20 位志愿者的服装、用餐、补助

等 
 

宣传费用 
线上宣传 

包含微信公众号、网站、H5 或抖

音等新媒体宣传手段（宣传过程

包括会前预热、会中和会后的全

过程活动宣传） 

 

工作费 满足 20家媒体宣传费用  
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住宿 满足 20家媒体记者会议期间住宿  

餐饮 满足 20家媒体的 3日午餐、晚餐  

防疫保障 防疫物资 口罩、免洗洗手液、测温枪等  

其他 专家费 20位嘉宾劳务费 税后不超过 6000元/人 

1. 所有费用按实际情况结算。 

2. 嘉宾住宿：需编制住宿保障方案。需预定共 300间客房/1晚，其中 130间房/3晚（包

括 110间大床间或标准间，20间套房）由成交供应商承担住宿费，其余由入住嘉宾自付。 

3. 场地租赁：按照活动的具体内容及规模，根据项目策划的效果，租赁各论坛会场、

领导会客室、工作间、媒体采访室等场地。 

4. 嘉宾用餐：需按要求编制餐饮保障方案、茶歇方案。 

5. 活动交通：需按要求编制活动交通保障方案。 

6. 防疫和安保：需按要求制定安保方案、防疫方案、医疗应急方案。 

 

 

 


