
采购需求

一、项目概况

1.项目名称：2023 年深海能源大会

2.采购单位：中国国际贸易促进委员会海南省委员会

3.会议时间：2023 年 11 月 23-24 日

4.会议地点：海南国际会展中心（待定）

5.采购预算：270.37 万元，其中会务费用 119 万元，宣传费用 99 万元，嘉

宾费用 52.37 万元。

会务费用内容包括：（1）大会活动的咨询策划及组织实施；（2）会场设备

及配备，含主会场和分论坛的 LED 屏幕、音响、灯光、摇臂、同传翻译、摄影摄

像、速记、电子签到等；（3）会场搭建，含背景展板、舞台搭建、特装展位、氛

围营造、指引系统、演讲台、人工运输等；（4）会议资料文印及制作，含代表证、

会议手册、手提袋、车辆通行证及接机牌等；（5）普通嘉宾交通，含机场往返巴

士和会场酒店穿梭巴士等；（6）志愿者和工作人员，含餐饮、接送、服装、劳务

等。

宣传费用内容包括：（1）官网、官方多媒体，含中英文网站建设及维护、微

信公众号、在线报名系统、会议短信系统、大会邮件及邮件推广系统；（2）媒体、

广告及渠道，含网络媒体、传统纸媒、新媒体、媒体专访、微信朋友圈广告、户

外媒体、专业期刊、现场新闻报道等；（3）大会新闻发布会；（4）云会议，含线

上视频会议平台搭建等费用。

嘉宾费用内容包括：（1）嘉宾住宿，含院士、VIP 及随从人员住宿；（2）嘉

宾接待费，省领导出面接待外宾、院士及 VIP 嘉宾 1次；（3）嘉宾交通费，含院

士、VIP 及随从的往返机票（头等舱和经济舱），贵宾通道、VIP 小车等；（4）嘉

宾课酬，包括院士、部委领导、演讲嘉宾、主持人等 40 余人课酬；（5）深海之

光摄影展奖金。

6.会议要求：参会人数不低于 380 人。包括不少于 8人的境内外国家（地区）

现任副部级以上政府官员、诺贝尔奖获得者、两院院士、长江学者、世界 500

强中国区副总裁及以上人员、全球排名前 50 的大学教授（参考上海交通大学世



界一流大学研究中心发布的世界大学学术排名）等高端嘉宾参加。满足大会组委

会对会务活动工作和服务的正常合理要求。

7.服务期限：合同签订之日起至 2023 年 12 月 31 日。

8.服务地点：采购人指定地点。

9.付款方式：（1）合同签订之日起十个工作日内，采购人支付合同总价的

50%预付款；（2）2023 年 9 月 30 日前支付合同总价的 25%；（3）2023 年深海能

源大会结束并评估验收（包括对采购预算是否用于会务、宣传及嘉宾三个方面进

行审核）合格后十个工作日内支付剩余的 25%尾款。

10.验收要求：按照国家有关规定、《竞争性磋商》和《响应文件》的承诺及

中标合同的约定内容进行验收。

11.项目所属行业：会展行业。

二、项目服务内容

1.大会活动的咨询策划及组织实施；

2.大会活动会场的设计、布置、搭建、安保、管理、翻译等相关会场服务；

3.嘉宾及参会代表的邀请组织服务；

4.嘉宾接待、车辆保障、食宿服务等全流程服务；

5.大会行业宣传报道策划和组织实施；

6.配套深海科技展及“深海之光”摄影展的策划及组织实施；

7.大会资金不足部分须另外筹措以保证大会圆满成功；

8.大会组委会要求的其他服务内容。

三、项目其他任务

1.场馆组织管理工作

（1）负责大会官方会议的会场租赁；根据采购人要求和活动安排提供场地

方案，以满足大会各项活动顺利圆满召开，并与场地方积极协调、对接、统筹；

（2）确定场地选择后,提供全馆租赁位置、面积示意图，对接场馆，解决场

地使用方相关问题(包括其它公共区域)；

（3）提供布展、活动、撤展期间基本用水、用电、照明保障，每日服务时

长应不少于展馆正常活动时长；

（4）负责并提供会议期间与会人员饮水和工作人员饮食等基本服务保障。



2.网络通讯保障

（1）负责协调对接通信部门，保障大会所有互联网和移动互联网接入要求；

（2）保障大会视听作品展映展示等特殊互联网接入要求；

（3）保障现场免费无线互联网接入要求；

（4）保障大会现场互联网信息安全；

（5）提供应急通信保障措施。

3.公安、消防、安保、医疗保障和疫情防控

（1）负责展会期间公安和应急消防工作的组织、筹备、开展、执行、实施

等工作；

（2）现场保安。负责展会期间现场保安组织、协调工作,包括聘请专业保安

公司和安排内保人员，提供现场安保人员等；

（3）疫情防控。根据上级要求，确保会场达到疫情防控的标准，提供疫情

防控必备的测温、口罩等必要措施和物资，做好医疗和救护工作。

4.采购人根据实际需求交办的其他任务

四、大会同期活动

1.第三届“深海之光”摄影展，展出时间：2023 年 11 月 23 日-24 日

2.配套深海科技展览，展出时间：2023 年 11 月 23 日-24 日
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