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一、需求调查情况

（一）是否开展需求调查

□ 是

( 否

不开展需求调查的具体原因：

本项目不属于《政府采购需求管理办法》第十一条规定的情形，不需要开展需求调查。
二、需求清单

（一）项目概况

1、服务范围： 

三亚市人民政府第一、第二办公大楼及其所辖范围：三亚市人民政府大门岗、院内停车场、第一办公大楼形象岗、三楼四楼定点岗、巡逻岗、接访室、第二办公大楼。

2、服务内容： 

主要负责三亚市人民政府第一办公大楼、第二办公大楼的安全保卫、防卫工作， 防范政府大楼人身和财产安全。负责现场周边环境治理及其他安全防范工作。

（二）采购项目预（概）算

3、总 预 算：217.99万元

（三）采购标的汇总表
	序号
	标的名称
	品目

分类编码
	计量单位
	数量
	是否进口
	分包要求

	1
	三亚市人民政府一办二办大楼安保服务采购
	C05040300
	项
	1
	否
	本项目不允

许成交供应商将本项目的非主体、非关键性工作进行分包


（四）技术商务要求

一、物业服务内容

(一）服务范围： 

三亚市人民政府第一、第二办公大楼及其所辖范围：三亚市人民政府大门岗、院内停车场、第一办公大楼形象岗、三楼四楼定点岗、巡逻岗、接访室、第二办公大楼。

（二）服务内容： 

主要负责三亚市人民政府第一办公大楼、第二办公大楼的安全保卫、防卫工作， 防范政府大楼人身和财产安全。负责现场周边环境治理及其他安全防范工作。

二、服务标准及要求
（一）安保人员需经过相关培训及实际操作并考核合格后方可正式上岗。

（二）成交供应商必须按《劳动法》和政府有关部门规定为安保人员交纳相关的社会保险及其他相关费用。

（三）安保人员政治坚定， 作风优良, 有较强的组织纪律性和法制观念，无被刑事处罚、劳动教养、收容教育、强制隔离戒毒或者被开除公职、开除军籍等不良记录。

（四）安保人员男性身高 1.65 米以上， 年龄在 20至 45 周岁，身体健康， 无传染病及其他重大病例， 五官端正， 无色弱、色盲、夜盲，无口吃，责任心强。

（五）安保人员上岗位需着装规范， 遵守礼仪礼貌要求。

（六）保安员遵纪守法，严格执行三亚市人民政府办公室和公司双方的规章制度，实行24小时值班制度。

（七）成交供应商负责对保安人员进行政治思想教育、训练、值班安排以及日常工作检查监督；保安员素质要思想正直，责任心强，仪表端正。

（八）规范车辆管理，禁止车辆乱停乱放及占用公共通道的现象发生，根据地理环境的不同，合理安排车辆进出及车辆停放点，大门岗保安员24小时值勤。

（九）成交供应商将工作制度上墙，保安员遵守工作职责，定时值班，上班不得睡觉或到其它岗位聊天。

（十）对保安员按时进行军事和消防培训，以增强体质和应对突发性事件的能力。

（十一）每季度进行一次岗位综合素质考核，及时淘汰不合格人员，提高保安人员的整体素质。

（十二）保安工作的质量标准：仪容仪表端庄，文明礼貌，遵守纪律，业务熟练，各类记录符合要求。

（十三）强化保安员的消防意识，贯彻“预防为主，防消结合”的方针，加强消防宣传力度。

（十四）保安人员按季度进行消防应急培训，定期协助采购人检查消防设施、设备，发现问题及时向采购人汇报。

三、 人员配备要求
保安人员配备不少于25人。其中：
1.三亚市人民政府第一办公大楼及其所辖范围内20名：保安队长1名，保安副队长1名，保安员16名，接访室保安2名；

2.三亚市人民政府第二办公大楼及其所辖范围内5名：保安班长1名，保安员4名。
保安人员岗位配置参照表

	项目
	岗  位
	人数
	作息时间
	负责区域
	备 注

	管理

人员

2名
	保安队长
	1名
	上午:07:30-12:30

下午：14:30-18:30
	全面负责第一办公楼和第二办公楼保安的日常管理工作
	

	
	保安副队长
	1名
	上午:07:30-12:30

下午：14:30-18:30
	协助保安队长全面负责第一办公楼和第二办公楼保安的日常管理工作
	

	第一办公楼保安

18名
	大门
	6名
	24小时（每班2人）
	 负责维护门口区域秩序，保证出入大门的车辆和行人的交通安全，对车辆与人员进行检查
	

	
	办公大楼形象岗
	4名
	7：30-19:00
	负责进出办公楼大楼人员的登记核查
	

	
	办公楼三楼
	2名
	上午:07:40-12:00

下午：14:40-18:30
	负责办公楼三楼进出人员的登记核查
	

	
	办公楼四楼（人大）
	1名
	上午:07:40-12:00

下午：14:40-18:30
	负责办公楼四楼人大办公区进出人员的登记核查
	

	
	巡逻岗
	1名
	24小时不定时巡查
	确保市政府第一办公楼后院及围墙四周安全
	

	
	停车场
	1名
	上午:07:40-12:00

下午：14:40-18:30
	    负责停车场进出车辆的管理，保证交通顺畅，道路无堵塞
	

	
	接访室
	2名
	上午:08:00-12:00

下午：14:00-18:00
	  负责接访室区域秩序维护
	

	
	顶岗
	1名
	24小时
	负责保安人员轮休替班
	

	第二办公楼保安

5名
	保安班长
	1名
	三班倒或行政班
	负责第二办公楼安保管理工作和人员轮休顶岗
	

	
	门口保安
	4名
	三班倒；其中行政班1名
	负责维护门口区域秩序，保证出入大门的人员的秩序维护；保证门口外围区域的车辆的交通安全和停放秩序
	


四、服务期限：

（一）本项目服务期限为 叁 年，合同一年一签。

（二）第二年、第三年的合同须在采购人当年预算经费落实到位，且成交供应商考核合格情况下方可续签。
七、所属行业

根据《统计上大中小微型企业划分办法（2017）》，本项目所属行业为其他未列明行业。
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