
采购需求

前提：本章中的条款不允许负偏离，若存在负偏离，其响应文件按无效处理。

一、采购清单

包号 采购标的名称
印章单价及最高

限价（人民币/元）

单包采购预算

（人民币/元）

采购标的所

属行业

A 包

洋浦新开办企

业和个体工商

户免费刻制印

章服务

新开办企业一套

印章（四枚）
320

480000.00

其他未列明

行业（科学研

究和技术服

务业）

一套印章（一枚） 80

B 包

洋浦新开办企

业和个体工商

户免费刻制印

章服务

新开办企业一套

印章（四枚）
320

480000.00

一套印章（一枚） 80

C 包

儋州新开办企

业免费刻制印

章服务

一套印章（四枚） 320.00 905000.00

D 包

儋州新开办企

业免费刻制印

章服务

一套印章（四枚） 320.00 905000.00

A 包：

二、服务要求

（一）项目概述

自成交供应商上线海南省特种行业治安综合管理信息系统印章子系统起，为

洋浦区域新开办的企业首次刻章免费提供 4枚印章（单位公章、财务专用章、发

票专用章、法定代表人名章）服务，为个体工商户免费提供一枚印章刻制服务，

印章材质为硬质回墨环保印章。

（二）实施流程

符合免费刻章条件的新开办企业在完成注册登记后，通过海南“e”登记平

台（以下简称“平台”）自主选择免费印章刻制申办业务，平台将刻章申请信息

推送给签约的刻章单位。接收到刻制印章任务后，印章刻制单位不得以任何借口

拒绝服务，须在 2小时内（工作时间）完成印章刻制，同步在公安系统进行印章

备案，并送达指定地点。个体工商户需到服务窗口进行申请登记后，由窗口工作



人员派单给刻章公司进行刻章，要求同上。

（三）服务要求

1.工作要求：成交供应商在接收到刻制印章任务后，须在 2小时内（工作时

间）完成印章刻制，同步在公安系统进行印章备案，并送达指定地点。

2.管理要求：由成交供应商派工作人员入驻服务窗口，主要负责印章登记、

派送、发放、咨询、答疑等工作，派驻人员按照政务中心工作人员的要求进行统

一管理。若不按要求实施刻制备案业务和配送的，取消其资格；对违反印章刻制

备案各项法律法规和相关政务服务规定的，依法追究其责任，并纳入信用体系管

理。

3.印章尺寸要求：单位公章：42-40 圆型；财务专用章：40-38 圆型；发票

专用章：30×40 椭圆型；法定代表（负责人）人的法人章：20×20 方型；

4.印章材质要求：硬质回墨环保印章，印章外壳正面加印海南自由贸易港启

航形象标识及“海南自由贸易港”字样。

5.刻制要求：刻制印章周正，顶部的印章名字标识与章平齐，不允许歪斜。

6.价格要求：新开办企业一套印章（四枚）不高于 320 元，个体工商户一套

印章（一枚）不高于 80 元。

7.成交数量要求：根据谈判小组评审推荐入围供应商排序，由采购人从推荐

排序中顺序选定一家供应商签订服务合同。

三、商务要求

1.服务时间：服务期限为 8个月，从签订合同之日算起。

2.服务地点：洋浦经济开发区政务服务中心企业开办服务窗口（海南省洋浦经

济开发区盐田路 8号政务服务大楼三楼）

3.费用结算程序

3.1 成交供应商应对所提供的印章刻制服务情况如实记录，台账上必须有新

开办企业或个体户经办人签名及联系电话，并填写《新开办企业印章刻制情况汇

总表》。

3.2 儋州市市场监督管理局、市公安局负责核对成交供应商所提交的《新开

办企业印章刻制情况汇总表》，并盖章或指定具体经办人员签名确认。



3.3 成交供应商凭市市场监督管理局、公安局确认的《新开办企业印章刻制情

况汇总表》，向市营商环境建设局提出印章刻制费用结算。市营商环境建设局结

合成交供应商的服务质量及效率确认印章数量无误后，对上季度印章刻制服务费

用进行结算并支付。

4.验收标准

根据采购文件和供应商的响应文件及行业标准进行验收。

B 包：

二、服务要求

（一）项目概述

自成交供应商上线海南省特种行业治安综合管理信息系统印章子系统起，为

洋浦区域新开办的企业首次刻章免费提供 4枚印章（单位公章、财务专用章、发

票专用章、法定代表人名章）服务，为个体工商户免费提供一枚印章刻制服务，

印章材质为硬质回墨环保印章。

（四）实施流程

符合免费刻章条件的新开办企业在完成注册登记后，通过海南“e”登记平

台（以下简称“平台”）自主选择免费印章刻制申办业务，平台将刻章申请信息

推送给签约的刻章单位。接收到刻制印章任务后，印章刻制单位不得以任何借口

拒绝服务，须在 2小时内（工作时间）完成印章刻制，同步在公安系统进行印章

备案，并送达指定地点。个体工商户需到服务窗口进行申请登记后，由窗口工作

人员派单给刻章公司进行刻章，要求同上。

（五）服务要求

1.工作要求：成交供应商在接收到刻制印章任务后，须在 2小时内（工作时

间）完成印章刻制，同步在公安系统进行印章备案，并送达指定地点。

2.管理要求：由成交供应商派工作人员入驻服务窗口，主要负责印章登记、

派送、发放、咨询、答疑等工作，派驻人员按照政务中心工作人员的要求进行统

一管理。若不按要求实施刻制备案业务和配送的，取消其资格；对违反印章刻制

备案各项法律法规和相关政务服务规定的，依法追究其责任，并纳入信用体系管

理。



3.印章尺寸要求：单位公章：42-40 圆型；财务专用章：40-38 圆型；发票

专用章：30×40 椭圆型；法定代表（负责人）人的法人章：20×20 方型；

4.印章材质要求：硬质回墨环保印章，印章外壳正面加印海南自由贸易港启

航形象标识及“海南自由贸易港”字样。

5.刻制要求：刻制印章周正，顶部的印章名字标识与章平齐，不允许歪斜。

6.价格要求：新开办企业一套印章（四枚）不高于 320 元，个体工商户一套

印章（一枚）不高于 80 元。

7.成交数量要求：根据谈判小组评审推荐入围供应商排序，由采购人从推荐

排序中顺序选定一家供应商签订服务合同。

三、商务要求

1.服务时间：服务期限为 8个月，从签订合同之日算起。

2.服务地点：洋浦经济开发区政务服务中心企业开办服务窗口（海南省洋浦经

济开发区盐田路 8号政务服务大楼三楼）

3.费用结算程序

3.1 成交供应商应对所提供的印章刻制服务情况如实记录，台账上必须有新

开办企业或个体户经办人签名及联系电话，并填写《新开办企业印章刻制情况汇

总表》。

3.2 儋州市市场监督管理局、市公安局负责核对成交供应商所提交的《新开

办企业印章刻制情况汇总表》，并盖章或指定具体经办人员签名确认。

3.3 成交供应商凭市市场监督管理局、公安局确认的《新开办企业印章刻制情

况汇总表》，向市营商环境建设局提出印章刻制费用结算。市营商环境建设局结

合成交供应商的服务质量及效率确认印章数量无误后，对上季度印章刻制服务费

用进行结算并支付。

4.验收标准

根据采购文件和供应商的响应文件及行业标准进行验收。

C 包：

二、服务要求



（一）项目概述

自成交供应商上线海南省特种行业治安综合管理信息系统印章子系统起，为

儋州新开办企业免费提供四枚印章（单位公章、财务专用章、发票专用章、法定

代表人名章）刻制服务，印章材质为硬质回墨环保印章。

（二）实施流程

符合免费刻章条件的新开办企业在完成注册登记后，通过海南“e”登记平

台（以下简称“平台”）自主选择免费印章刻制申办业务，平台将刻章申请信息

推送给签约的刻章单位。接收到刻制印章任务后，印章刻制单位不得以任何借口

拒绝服务，须在 2小时内（工作时间）完成印章刻制，同步在公安系统进行印章

备案，并送达指定地点。

（三）服务要求

1.工作要求：成交供应商在接收到刻制印章任务后，须在 2小时内（工作时

间）完成印章刻制，同步在公安系统进行印章备案，并送达指定地点。

2.管理要求：由成交供应商派工作人员入驻服务窗口，主要负责印章登记、

派送、发放、咨询、答疑等工作，派驻人员按照政务中心工作人员的要求进行统

一管理。若不按要求实施刻制备案业务和配送的，取消其资格；对违反印章刻制

备案各项法律法规和相关政务服务规定的，依法追究其责任，并纳入信用体系管

理。

3.印章尺寸要求：单位公章：42-40 圆型；财务专用章：40-38 圆型；发票

专用章：30×40 椭圆型；法定代表（负责人）人的法人章：20×20 方型；

4.印章材质要求：硬质回墨环保印章，印章外壳正面加印海南自由贸易港启

航形象标识及“海南自由贸易港”字样。

5.刻制要求：刻制印章周正，顶部的印章名字标识与章平齐，不允许歪斜。

6.价格要求：新开办企业一套印章（四枚）不高于 320 元。

7.成交数量要求：根据谈判小组评审推荐入围供应商排序，由采购人从推荐

排序中顺序选定一家供应商签订服务合同。

三、商务要求

1.服务时间：服务期限为 8个月，从签订合同之日算起。

2.服务地点：儋州市政务服务中心设置企业开办服务窗口（海南省儋州市迎宾



大道茶山路怡心花园 D18 号楼）

3.费用结算程序

3.1 成交供应商应对所提供的印章刻制服务情况如实记录，台账上必须有新

开办企业或个体户经办人签名及联系电话，并填写《新开办企业印章刻制情况汇

总表》。

3.2 儋州市市场监督管理局、市公安局负责核对成交供应商所提交的《新开

办企业印章刻制情况汇总表》，并盖章或指定具体经办人员签名确认。

3.3 成交供应商凭市市场监督管理局、公安局确认的《新开办企业印章刻制

情况汇总表》，向市营商环境建设局提出印章刻制费用结算。市营商环境建设局

结合成交供应商的服务质量及效率确认印章数量无误后，对上季度印章刻制服务

费用进行结算并支付。

4.验收标准

根据采购文件和供应商的响应文件及行业标准进行验收。

D 包：

二、服务要求

（一）项目概述

自成交供应商上线海南省特种行业治安综合管理信息系统印章子系统起，为

儋州新开办企业免费提供四枚印章（单位公章、财务专用章、发票专用章、法定

代表人名章）刻制服务，印章材质为硬质回墨环保印章。

（二）实施流程

符合免费刻章条件的新开办企业在完成注册登记后，通过海南“e”登记平

台（以下简称“平台”）自主选择免费印章刻制申办业务，平台将刻章申请信息

推送给签约的刻章单位。接收到刻制印章任务后，印章刻制单位不得以任何借口

拒绝服务，须在 2小时内（工作时间）完成印章刻制，同步在公安系统进行印章

备案，并送达指定地点。

（三）服务要求

1.工作要求：成交供应商在接收到刻制印章任务后，须在 2小时内（工作时

间）完成印章刻制，同步在公安系统进行印章备案，并送达指定地点。

2.管理要求：由成交供应商派工作人员入驻服务窗口，主要负责印章登记、



派送、发放、咨询、答疑等工作，派驻人员按照政务中心工作人员的要求进行统

一管理。若不按要求实施刻制备案业务和配送的，取消其资格；对违反印章刻制

备案各项法律法规和相关政务服务规定的，依法追究其责任，并纳入信用体系管

理。

3.印章尺寸要求：单位公章：42-40 圆型；财务专用章：40-38 圆型；发票

专用章：30×40 椭圆型；法定代表（负责人）人的法人章：20×20 方型；

4.印章材质要求：硬质回墨环保印章，印章外壳正面加印海南自由贸易港启

航形象标识及“海南自由贸易港”字样。

5.刻制要求：刻制印章周正，顶部的印章名字标识与章平齐，不允许歪斜。

6.价格要求：新开办企业一套印章（四枚）不高于 320 元。

7.成交数量要求：根据谈判小组评审推荐入围供应商排序，由采购人从推荐

排序中顺序选定一家供应商签订服务合同。

三、商务要求

1.服务时间：服务期限为 8个月，从签订合同之日算起。

2.服务地点：儋州市政务服务中心设置企业开办服务窗口（海南省儋州市迎宾

大道茶山路怡心花园 D18 号楼）

3.费用结算程序

3.1 成交供应商应对所提供的印章刻制服务情况如实记录，台账上必须有新

开办企业或个体户经办人签名及联系电话，并填写《新开办企业印章刻制情况汇

总表》。

3.2 儋州市市场监督管理局、市公安局负责核对成交供应商所提交的《新开

办企业印章刻制情况汇总表》，并盖章或指定具体经办人员签名确认。

3.3 成交供应商凭市市场监督管理局、公安局确认的《新开办企业印章刻制

情况汇总表》，向市营商环境建设局提出印章刻制费用结算。市营商环境建设局

结合成交供应商的服务质量及效率确认印章数量无误后，对上季度印章刻制服务

费用进行结算并支付。

4.验收标准

根据采购文件和供应商的响应文件及行业标准进行验收。
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