
采购需求

一、项目概况

1、项目名称：校园保安政府购买服务项目

2、采购预算：229.1384 万元

3、服务期限：1年

二、服务地址、范围及内容

1、服务地址、范围：琼中黎族苗族自治县全县中小学（幼儿园）

2、服务内容：承担学校门卫管理、昼夜安保巡逻守候、交通管理、

配合处置各类突发事件、校园秩序管理、学校大型活动安保任务(如:新

生报到、毕业生离校、考试、学校集会、重要客人来访等)，并做好防

火、防盗、防破坏、防事故等安全保卫工作。

三、配置人数及要求

1、中标单位按照我县中小学幼儿园目前岗位情况配置保安人员，

需要保安人数为 43人。

2、中标单位必须依据合同，保证各学校保安人员数量、质量，严

格履行保安工作职能，实行 24小时保安服务。安保公司要建立健全组



织机构，派驻具有一定保安管理工作经验的管理人员驻校负责保安人员

日常的教育、管理。

3、中标单位选派的执勤人员必须经过正规的保安业务培训，持证

上岗，身体健康、无残疾，无精神疾病，无违法犯罪前科,年龄在 18—

55 岁之间，退伍军人优先，并向学校提供保安人员花名册、保安人员登

记审批表(个人信息资料)，中标单位与保安人员签订的劳务合同副本、

保安人员保安证或上岗证复印件。

4、中标单位要安排好各校保安员值班表，保安人员请假、轮休时，

必须向班长、队长请假并报告学校管理人员，及时安排人员替补上岗，

不得发生缺岗现象。

5、中标单位应每周总结讲评本周工作并安排部署下周工作。每周

出操训练两次以上，定期组织保安人员学习有关文件和业务培训教材及

学校的相关规章制度，明确工作任务和目标，自觉服从校方管理，不断

提高执勤能力和保安队伍的整体素质。

6、为保证保安队伍稳定，中标单位更换保安人员时，须提前三个

工作日报告学校主管或专职管理人员并提供新上岗执勤人员登记审批

表、中标单位与保安人员签订的劳务合同副本，经学校同意后方可更换。



7、中标单位保安人员应严格履行规定的岗位职责要求，并遵守学

校的各项规章制度和纪律。接受学校临时性岗位调整，重大活动接待，

校园环境治理及消防安全等工作任务，不再另行核算。

8、中标单位对发生在执勤区域内的刑事案件、治安案件和灾害事

故，及时处理并报告学校和当地公安机关，采取措施保护案发现场，协

助公安机关侦办各类治安、刑事案件，依法妥善处理责任范围内的其他

突发事件。

9、中标单位履行学校义务消防员职责。中标单位有义务参加学校

要求的各类紧急救援工作，配合落实防火、防盗、防破坏等安全防范措

施,发现责任区域安全隐患，及时报告学校并协助予以处理。

10、采购预算构成包括保安员工资、管理费、个人装备等。保安员

的应发工资不能低于当地政府调整最低工资标准，包括但不限于基本工

资、绩效、高温补助、个人和单位应缴社保、相关税费等。管理费包括

培训费、商业保险费、行政运营费等。个人装备包括保安服、武装带、

手电筒、雨衣等必要的保安执勤装备，并对装备进行及时更新和维护，

保证其工作状态良好(该配备的物品需符合学校整体要求并按学校实际

情况所需予以适当调整，由此产生的所有费用包含在采购预算中)。

四、验收标准及其他：

1、交付地点：用户指定地点；



2、付款条件：采购双方签订合同时另行约定；

3、验收要求：按招标文件、投标文件及有关国家、行业规范的标

准进行验收。


