
用户需求书

一、项目基本情况

1、项目名称：海口市琼山区农村集体产权制度改革工作服务项目采购

2、项目编号：ZLHX2019-067

3、服务内容及预算金额：

序号 内容 数量（个） 预算总价（元）

1

7个镇1个街道、79个村居

委会农村集体产权制度成果

资料完善及档案归档工作

79 2370000.00

二、项目内容

（一）工作内容

1.档案资料审核，对每个农村集体经济组织的 6大类资料（前期准备类、清

产核资类、成员界定类、折股量化类、组建机构类、凭证材料类）分门别类按件

进行整理。逐份对资料的规范性、完整性、准确性、逻辑合理性进行审核，根据

审核结果制作资料错、漏问题清单。对补充、修正后的资料进行复核。

2.档案资料补充，根据审核发现问题的清单制作、打印需要补充的文件资料。

协助村委会、村民小组补充、修正档案资料。

3.档案整理归档，补充并经过复核的档案资料以村委会为单位根据《琼山区

农村集体产权制度改革档案整理实施细则》的规范要求根据文件材料的相关性，

以每份文件为一件，按件进行整理。对文件档案编制页码、目录，填写保管期限，

装订成件并加盖归档章。填写备考表，档案按件装盒，填写档案盒脊背与封面。

三、验收标准和要求：

1、服务期限：自合同签订之日起 180 个工作日内。

2、交付地点：用户指定地点。

3、付款条件：采购双方签订合同时另行约定。

4、验收要求：按招标文件技术参数进行验收。


