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文昌市民政局劳务派遣服务项目工作方案

为保障我市民政事务公共服务管理工作开展，确保各项工作任务有效

落实，结合实际情况，特制定本方案。

一、招聘原则

招聘工作坚持德才兼备的用人标准和公开、平等、竞争、择优的原则。

二、领导机构和责任分工

为加强招聘工作的组织领导，确保招聘工作有序进行，成立招聘工

作领导小组。

市民政局按照政府采购程序，选择有资质的人力资源公司购买劳务

派遣服务，并与中标劳务派遣公司签订劳务派遣合同，负责录用工作人员

的日常管理。

市财政局负责足额落实劳务派遣服务所需的工作经费，并将后续费

用列入财政年度预算安排工作经费中解决。

三、项目情况及经费预算

本项目工作经费总额 1448109.51 元，含招聘 32 人一年工资以及五

险一金、劳务派遣公司管理费、实施招聘服务外包项目费等费用，人员经

费从局年度预算安排的工作经费中解决。
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四、招聘岗位及管理

（一）招聘岗位

（二）管理方式：劳务派遣公司负责管理其派遣人员，接受市民政局

监督。派遣人员的日常工作服从市民政局统一安排。

五、招聘条件

（一）招聘人员条件：

项目 岗位名称 人数 工作内容 相关要求

文昌市民

政局劳务

派遣服务

项目

文昌市居民家庭经济状况核对中

心社会救助核查员
10 社会救助核查员

大专及以上文化，能吃苦耐劳、接受经常走

村下乡，法学、行政管理相关专业的优先考

虑

文昌市光荣院护理员 9 护理工作

符合护理员岗位要求的学历条件，能吃苦耐

劳，有护理员证或有护理工作经验的优先考

虑

文昌市光荣院业务辅助人员 1 辅助工作
符合辅助人员岗位要求的学历条件，汉语言

文学的优先考虑

文昌市光荣院保安员 1 安保工作
符合保安岗位要求的学历条件，退伍兵在所

服役部队立功、受奖的优先考虑

文昌市老年人活动中心水电工 1 水电日常管理
符合水电管理岗位要求的学历条件，有水电

工工作经验且持有水电工证的优先考虑

文昌市老年人活动中心保安员 1 安保工作
符合保安岗位要求的学历条件，退伍兵在所

服役部队立功、受奖的优先考虑

文昌市老年人活动中心业务辅助

人员
3 日常外联工作

符合辅助人员岗位要求的学历条件，公共

服务管理相关专业的优先考虑

市老龄工作委员会办公室业务辅

助人员（组长）
1 发放老龄津贴金工作

大专及以上文化，公共服务管理相关专业的

优先考虑

市老龄工作委员会办公室业务辅

助人员
1 发放老龄优待证工作

大专及以上文件，计算机类相关专业的

优先考虑

张云逸大将纪念馆管理处保洁员 2 日常清洁工作
符合保洁员岗位要求的学历条件，能吃苦耐

劳，有保洁工作经验的优先考虑

张云逸大将纪念馆管理处保安员 1 安保工作
符合保安岗位要求的学历条件，退伍兵在所

服役部队立功、受奖者优先考虑

张云逸大将纪念馆管理处解说员 1 解说工作
本科及以上文化，有解说相关工作经验的

优先考虑
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1、性别及年龄：

（1）核查员，性别不限，年龄35周岁以下（1983年1月1日以后出生）；

（2）护理员，性别不限，年龄55周岁以下（1963年1月1日以后出生）；

（3）业务辅助人员，性别不限，年龄55周岁以下（1963年1月1日以

后出生）；

（4）保洁员，性别不限，年龄55周岁以下（1963年1月1日以后出生）；

（5）水电工，男性，年龄55周岁以下（1963年1月1日以后出生）；

（6）保安员，男性，年龄55周岁以下（1963年1月1日以后出生）；

（7）解说员，女性，年龄35周岁以下（1983年1月1日以后出生）。

2、身体健康，有正常履行职责的身体条件。

3、自愿从事民政行政辅助类、护理服务类工作。

4、爱岗敬业、遵纪守法、品行端正，责任心强、具有团队精神，无

相关处分和犯罪记录。

（二）以下人员不得报考应聘：

1.有吸毒、盗窃、酗酒、寻衅滋事等不良记录或行为的人员。

2.受刑事处罚、劳动教养、收容教育、强制隔离戒毒、行政拘留或具

有开除工作、开除军籍等不良记录的人员。

3.其他法律法规规定不得聘用的其他情形。

六、招聘方式及时间

（一）人员招聘必经程序及待遇

1、由文昌市民政局与中标的劳务派遣公司签订劳务派遣合同，一年

一签。中标的劳务派遣公司应通过组织资格审查、面试以及背景调查方式

招录人员。

2、人员聘用并签订劳动合同后，享受合同制职工待遇，并按规定每



- 4 -

月缴交养老、医疗、失业、工伤、生育五项保险费和住房公积金，工资标

准详见附件。

3、聘用人员食宿自理。

（二）完成招聘时间

经批准本方案后1个月内完成所有相关手续。

七、其他要求

1、服务期限：2018 年 月 日至 2019 月 日，为期 1年。

2、本次招标不接受联合体形式的投标，不允许投标人分包经营，投标

人应独家参与投标且在中标后由中标人自己经营。


