用户需求书

一、项目概况

（一）项目名称

江东新区起步区城市设计方案国际征集应征设计方案布展和评审

（二）预算金额：105万元

（三）服务期限：8日历天

二、项目背景
海口江东新区起步区城市设计方案面向国际公开征集，共有6家国内外顶尖设计团队参与设计，方案的专家评审会将会有国家院士、国际大师和国际知名设计师参与。为了做好本次国际征集方案的评审工作，更好地宣传海口江东新区起步区，特面向社会选择一家经验丰富、专业性强的服务机构开展方案布展、专家接待、会务组织等工作。本项目涉及的具体工作共分为方案接收、技术初审、布展、评审（含现场踏勘）四个环节，应标单位须全程负责上述四个环节所涉及的有关工作。

三、服务内容及要求

（一）方案接收
工作要求：(1)安排方案接收地点和存放地点，场地面积100㎡以上，总共需要使用4天；（2）协助接收6家设计团队的应征方案成果，并对方案采用“暗标”的形式进行重新编号，派1-2名工作人员做好现场密封和妥善看管。

（二）技术初审
工作要求：（1）搭建技术初审会议现场；（2）负责技术初审专家及工作人员的餐饮与住宿。

（三）方案布展
布展数量：（1）A0展板120块；（2）模型6个，每个模型的规模为3.9m*1.5m。

任务要求：（1）安排500㎡以上的展厅，预计使用5天；（2）按6个展位设计展厅，展会开始前完成展位搭建、展板和模型入展位、展厅布置等工作。

（四）方案评审
任务要求：（1）专家接待：预订专家往返机票，安排专家接送机车辆、指示牌、贵宾通道等服务；预支专家劳务费；安排专家全程餐饮与住宿。（2）现场踏勘：提前考察现场踏勘路线，安排踏勘现场用车及其他服务。（3）评审会议：安排能容纳120人以上的评审会议厅，评审会议厅需要与布展厅相距较近；布置会场，会场内要求配置LED显示屏、灯光、音响、手拉手设备、同传翻译、不见面汇报席、汇报人变声处理等设备；安排会议期间所有与会人员的餐饮、茶歇等服务；制作会议指南、座位牌、海报、指引牌等其他配套服务。（4）其他：负责活动相关记录及现场摄影；安排公证人员、速记人员等；完成采购人在活动期间交代的其他有关任务。
